Hlasovani na shromazdéni vlastnikli pomoci hlasovacich karet

Strucény popis

Priprava
Pfijdeme na misto o 30 minut dfive nez zacne prezence. Rozestavime po hlasovacim

sale, garazi atp. odpovidajici pocet registracnich mist a hlasovacich mist. Zde je dllezité
zajistit pfivod elektrické energie.

Registrace

Pfi registraci proti podpisu v prezencni listiné rozdame lidem plastové karticky s
identifika¢nim kédem a v systému jim k t&mto kédim zaregistrujeme jejich vlastnické
podily, ptipadné i plné moci, SJM manzell atd.

PIlna moc

Pokud hodla nékdo na zakladé plné moci hlasovat v néjakém bodé odlisSné, je potreba,
aby nam to sdélil, a my mu dame hlasy z plné moci na separatni kartu. O tom je vhodné
informovat v pozvance. Dale pak je vhodné upozornit na potfebu neovérené plné moci, v
pfipadé podilovych spoluvlastnikl jednotky i manzell SIM na toho, kdo se zGé&astni.
Dobré je, aby vybor mél pripraveny prazdné plné moci pro pripadné odchazejici, pokud je
schlize na hranici usnasenischopnosti.

Pritomnost

Trvale hliddame, pokud je to technicky mozné, pfritomnost v mistnosti pomoci mista s
prichodem a odchodem.

Zpusob hlasovani

a) Zakladni varianta hlasovani

Hlasovani se provadi tak, ze po vyzvé predsedajiciho se Ucastnici odeberou k hlasovacim
zafizenim, kde pfiloZzenim karticky s koédem ke ctecce oznacené bud ,HLASUJI PRO®,
,HLASUJI PROTI", nebo ,ZDRZUJI SE" projevi svoji vili. Cte¢ka po zaznamenani hlasu
blikne zelené a vyda potvrzujici zvuk. Hlasovat fyzicky ,,Zdrzel se* v podstaté neni nutné,
nebot je hlidana pFitomnost v sale a vsichni pfitomni, ktefi nehlasovali pro nebo proti se
zdrzeli. Po ukonceni hlasovani ihned sdélime vysledky hlasovani.

b) Hlasovani pomoci modifikované aklamace

V pripadé nespornych hlasovani, jako je tfeba schvaleni zpravy o cinnosti vyboru, kde
nehrozi spor, je mozné pouzit zrychlenou variantu hlasovani, kde odhlasuji nejdrive ti,
ktefi jsou proti, resp. zdrzeli se a pak vSichni ostatni pritomni na vyzvu predsedajiciho,
kdo je pro pouze zvednou, ale nemusi chodit k hlasovacim zafizenim a jejich pfitomné
hlasy (které nebyly proti, nebo se nezdrzely) jsou zapocitany jako hlasy pro.

Pocet hlasovani

Polet hlasovani neni omezen a lze je libovolné& doplfovat dle vyvoje schiize a poctu
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prijatych protinavrhu. Dle zakona se na chuzi hlasuje nejdfive o predlozenych
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protinavrzich v tom poradi, v jakém byly doruceny a teprve potom o puvodnim navrhu
samotném.



Doba hlasovani

Jedno hlasovani od zahajeni do ukonceni obvykle nepresahne dobu 3 minut. Pocet
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hlasujicich také neni omezen, nebot systéem je znacné prizpusobivy a pocet registracnich

mist a hlasovacich mist se urcuje dle dispozic mistnosti a poctu zucastnénych.

Z uvedeného vyplyva, Ze je potfeba zajistit urcitou volnost pohybu v hlasovacim sale,
aby uUcastnici mohli dojit s kartickou k hlasovacimu zafizeni a dale potreba zajisténi
pristupu ke zdroji elektrické energie. Dale pak je potfeba urcit, kolik registracnich a
hlasovacich mist bude potfeba pro plynuly chod schlze, coZ zavisi predevéim na
odhadovaném podtu piitomnych hlasujicich vlastniki a ¢aste¢né také na dispozici
prostoru, ve kterém se kona schiize.

Priprava prezen¢ni listiny

Vedkerd data o vlastnické struktufe spolecenstvi vlastnikd (jména vlastnikd bytovych
jednotek a jejich spoluvlastnické podily) si stdhneme sami z katastru nemovitosti v den
konani schlize, pokud nam sdé&lite katastralni Uzemi a Cislo popisné (jméno ulice
nepovinng).

Zpracovani zapisu ze shromazdéni

Jako doplnkovou sluzbu k hlasovani na shromazdéni jsme schopni na zadost klienta
zajistit i vyhotoveni zapisu ze shromazdéni.

Kalkulace ceny

Cenu Uctujeme dle poctu objednanych jednotek. Minimalni pocet objednanych jednotek
je 3, nebot je potfeba minimalné:

1x ... priprava dat z katastru nemovitosti, doprava na misto kondani schiize, pfiprava
prostoru k registraci a hlasovani;

1x ... zpracovani dat po hlasovani, vyfizovani pfipadnych reklamaci, fakturace a
dalsich souvisejicich Cinnosti;

1x ... fyzickd obsluha registrac¢niho/hlasovaciho zafizeni, kterd bude pfitomna po
dobu 30 minut pfed a az 30 minut po skonéeni schiize. Jedno registracni
misto zvladne obvykle zaregistrovat 30-45 osob za 30 minut.

Kazdé dalsi registracni/hlasovaci misto je pak dalsi jednotka navic.

Cena za jednotku se stanovuje pro kazdy rok a v roce 2026 je stanovena na 2200,- K¢.
Z toho vychazi nasledujici cenik, platny pro rok 2026 (pro SVJ, neplatce DPH). Jedna se o
koncové ceny, které budou fakturovany:

6 600,- KE 1 registrace - ccado 50 U¢&. na schlzi, tj. domy do 100 jednotek

8 800,- K& 2 registrace - cca do 100 G&. na schizi, tj. domy do 200 jednotek
11 000,- K& 3 registrace — cca do 150 U¢. na schizi, tj. domy do 300 jednotek
13 200,- K& 4 registrace — cca do 200 U¢&. na schizi, tj. domy do 400 jednotek
15 400,- K& 5 registraci — cca do 250 U¢&. na schizi, tj. domy do 500 jednotek
17 600,- K& 6 registraci — cca do 300 U¢. na schizi, tj. domy do 600 jednotek
19 800,- K& 7 registraci - cca do 350 U¢. na schizi, tj. domy do 700 jednotek
22 000,- K¢ 8 registraci nad 400 U¢&. na schizi, tj. domy nad 800 jednotek

Cena za zpracovani zapisu ze shromazdéni je stanovena na 2500,- K¢.



V&Fm, Ze uvedeny popis vdm dal predstavu o pribé&hu hlasovani a potiebé ptipravy i o
o 7
zpusobu stanoveni ceny.

Kalendar

Mame rezervacni kalendar, kde je mozné si zkontrolovat, které terminy jsou jiz
obsazeny. Rezervacni kalendar najdete na webové adrese

https://calendar.google.com/calendar/embed?src=Ilbp774hdjvd9miul9a7ppfg2k%40group.calendar.google.com&ctz=Europe%2FPrague

MOzeme vypsat i vice hlasovani ve stejném terminu, ale je tfeba si obsazeni terminu
telefonicky potvrdit na telefonu 777 913 477.

Dale nasleduje detailni popis hlasovani.


https://calendar.google.com/calendar/embed?src=llbp774hdjvd9miu19a7ppfg2k@group.calendar.google.com&ctz=Europe%2FPrague

Popis hlasovani pomoci hlasovacich karet

Produkt hlasovani spolecnosti Hlasovani s.r.o. vznikl na zakladé nasich zkusenosti se
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sCitanim hlasu na shromazdeénich spolecCenstvi vlastniku jednotek.

Zdlouhavé a ¢asové naroéné prepocitavani hlasi nejen Ze komplikuje priibéh schiize, ale
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otravuje a prodluzuje straveny cas vlastnikum, kteri dorazili na schuzi cekanim na

vysledky kazdého hlasovani.

Prubéh hlasovani

1. Registrace G&astnikd a ovéfeni registrace, vydani hlasovacich karet proti podpisu
a. Stanoveni poctu registracnich mist
2. Zjisténi pfitomnosti a zahajeni schiize
3. Schvéleni programu a zpQsobu hlasovani
4. Hlasovani pomoci elektronickych hlasovacich karet
a. N x hlasovaci misto, které obsahuje 3x ¢te¢ku hlasuji pro/proti/zdrzuji se
b. 1 x Pfichod a odchod pro zajisténi pritomnosti
c. Moznost hlasovani modifikovanou aklamaci (vSichni pfitomni, ktefi jesté
nehlasovali, jsou automaticky PRO/PROTI)
Vysledky hlasovani ihned po ukonceni hlasovani
Pribézné zjistovani pritomnosti
Odregistrace odchazejicich
Tiskové sestavy s vysledky hlasovani je mozné po skonceni si nechat nakopirovat
na vlastni pamétové médium.

®Now

1. Registrace ucastniku

PFi registraci Uéastnikl se ové&fuje totoznost a zplsobilost k Géasti na schizi. Poté je
vystavena hlasovaci karta. K hlasovaci karté jsou v systému zaregistrovany odpovidajici
hlasovaci podily (vlastnické, nebo spoluvlastnické) k vlastnénym, spoluvlastnénym, nebo
zastupovanym jednotkdm na zakladé pIné moci.

Na hlasovaci karté je proto zaregistrovan jak vlastnicky podil ke vSem vlastnénym
jednotkam, tak i vSechny spoluvlastnické podily ke spoluvlastnénym jednotkam (typicky
spole¢nym garazim).

Pfi registraci je duleZité nahldsit, e G&astnik hlasovani ma plnou moc k zastupovani
jiného vlastnika. PIna moc je nasledné ocislovana a pripojena k hlasovaci karté.

Pokud ma ucastnik na zakladé této plné moci udéleny pokyny hlasovat odliSné nez jak by
hlasoval sam, je mu na kazdou takovouto plnou moc vystavena samostatna hlasovaci
karta.

Nas pracovnik pfi registraci s Ucastnikem hlasovani ovéri pocet a nazvy vlastnénych
jednotek nebo spoluvlastnickych podili a proti podpisu v prezenéni listiné
ucastnikovi vyda hlasovaci kartu. Zaroven je Ucastnik s hlasovaci kartou vpustén do
mista konani schlze.

Pocet registracnich mist

Jedno registraéni misto mdZe zaregistrovat 1 (&astnika za dobu 30 s az 1 min. Vlastnik
vyhledd a podepiSe prislusné jednotky a spoluvlastnické podily v abecedné sefrazené
prezencni listiné a obsluha ovéfi doklad totoZznosti, vystavi hlasovaci kartu a zaregistruje
k ni potfrebné jednotky a spoluvlastnické podily. Optimalni poclet registracnich mist je
proto dan vypoltem zalozenym na poctu U&astnikd a dob& uréené pro registraci
stanovené pozvankou na schizi.



2. Zjisténi pritomnosti

Pfed kazdym hlasovani je zjiSténa pritomnost, a pokud je splnéna podminka
usnasenischopnosti, je hlasovani na pokyn predsedy shromazdéni otevieno. O tom jsou
Gcastnici informovani Ustné spoledné s vyzvou, aby se dostavili k hlasovacim mistim.

3. Schvaleni programu a zpusobu hlasovani

V systému je pripraven program schiize formou predem ptipravenych navrh( usneseni -
bodl hlasovani. Navrhy usneseni mohou byt aZz do okamziku otevieni hlasovéani o tomto
bodu ménéna, doplfiovana a zpresnovana. Nové body hlasovani mohou byt pridavany dle
pozadavkl a vyvoje schlize na konec pfipraveného seznamu s tim, Ze vysledné poradi a
tim i prib&h hlasovani je dan poradim otevirani jednotlivych bodl hlasovani. V tomto
poradi pak budou také prezentovany.

4. Hlasovani pomoci el. karet

Hlasovaci misto

Hlasovani se provadi bezdotykovymi hlasovacimi kartami u hlasovaciho zafizeni. To tvofi
zpravidla tfi bezdotykové cteCky hlasovacich karet oznaclené napisy HLASUJI PRO,
HLASUJI PROTI, resp. ZDRZUJI SE.

Ucastnik proto hlasuje tak, ze pfi hlasovani dojde k nejbliz§imu hlasovacimu mistu, kde
priloZi kartu odpovidajici ¢tec¢ce. Pro zaznamenani hlasu je nutné hlasovaci kartu pridrzet
u ¢te¢ky po dobu asi pul sekundy. Hlasovaci misto opticky i akusticky potvrdi pFijeti
hlasu. Duplicitni hlasy jsou odmitnuty s akusticky odliSnou signalizaci.

Ucastnik si musi dat pozor, aby neobratnou manipulaci s hlasovaci kartou v blizkosti jiné
CteCky neodhlasoval jinak, nezZ plvodné zamyslel. Toto pak vede ke zmate¢nému
hlasovani. Cteci radius bezdotykové ctecky hlasovacich karet je pfiblizné 5 cm.

Hlasovani pro a proti

PFi hlasovani na vyzvu predsedy shromazdéni Ucastnici pristupuji jednotlivé k hlasovacim
mistim oznadenym viditeln& a pfilozenim své hlasovaci karty do blizkosti bezdotykové
CteCky viditelné oznacené HLASUJI PRO, HLASUJI PROTI nebo ZRZUJI SE vyjadfi svoji
vali.

Hlasovani ,,zdrzuji se“

Pokud je vlli G€astnika zdrzet se hlasovani, neni nutné, aby pfistoupil k hlasovacimu
mistu a jeho hlasovaci podily budou po ukonceni hlasovani zapocteny do skupiny zdrzel
se.

Prichod a odchod béhem shromazdéni

Pro zajisténi Fadného prib&hu shromazdéni musi Ulastnici registrovat ptichod do a
odchod z mista konani shromazdéni. UCini tak pomoci sve hlasovaci karty u hlasovaciho
mista s bezdotykovymi ¢teckami viditelné oznacenymi napisy PRICHOD a ODCHOD.

Pocet hlasovacich mist

Polet hlasovacich mist je dan tim, Ze jedno hlasovaci misto obslouZi cca 60 G¢astnikl za
minutu. VétSinou je nejvice limitujicim faktorem dispozice salu, kdy se vyzaduje volny
pohyb Géastnikl tak, aby mohli k hlasovacimu mistu voln& dojit. POZOR: Kinosal s
fixnimi sedackami je pro hlasovani el. kartami nep¥ilis vhodny a je lepsi v tomto
pripadé zvolit jiny zpsob vyhodnoceni hlasi.



5. Vysledky hlasovani

V prib&hu otevieného hlasovani jsou zndmy mezivysledky hlasovéani a podil G&astnikd,
ktery se z(&astnil hlasovani. Také je zndma informace, kolik pfitomnych G&astnikl jesté
nehlasovalo (pfesnéji kolik pfitomnych vydanych hlasovacich karet) a je tedy mozné
zjistit Ucastniky, ktefi jesté nehlasovali.

Na pokyn predsedy shromazdéni je hlasovani ukonceno a vysledky hlasovani mohou byt
ihned prezentovany a pfislusné zavéry prijaty. Vystupem z hlasovaciho systému jsou
tiskové sestavy obsahujici detaily kazdého hlasovani, které Ize nasledné pfrilozit k zapisu
ze shromazdéni.

Zpusob vyhodnoceni hlasovani a pritomnosti

Na zacatku je mozné nastavit zplsob vyhodnoceni hlasovani, ktery by mél byt v souladu
s platnymi stanovami. Zplsob, ktery je nej¢ast&jsi, a je v souladu se soucasnou pravni
Upravou, je systém dvoukolového vyhodnoceni hlasovani, kdy v prvnim kole je
rozhodnuto, jak budou hlasovat jednotky. Zde je brana v potaz platnd uaprava
obcCanského zakoniku, tykajici se spoluvlastnictvi véci, kdy o takovéto véci rozhoduje
vétsina spoluvlastnika.

Pokud je pfitomno vice neZ 50 % spoluvlastnikl jednotky, je tato pfitomna a pokud pfi
hlasovani se rozhodne vice jak 50 % spoluvlastnikd jednotky pro jednu z variant
(pro/proti/zdrzuji se), je hlas jednotky jako celku zapocitan. V opacném pripadé je hlas
jednotky neplatny a na konci hlasovani je zapocten jako hlas ,zdrzuji se". Pokud jednotka
nebyla pfitomna (z divodu nedostateéné pritomnosti spoluvlastnikl dané jednotky), jsou
hlasy t&chto spoluvlastnikd za nepfitomnou jednotku odmitnuty.

V druhém kole jsou pak vyhodnoceny vysledné hlasy jednotek z prvniho kola a secteny
do koneénych vysledka.

Daldi varianty zplsobu vyhodnoceni hlasi nemaji oporu v zakoné&, ale né&kterd
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spoleCenstvi je maji stale ve stanovach, napriklad z duvodu, ze je dosud nestihla uvést

do souladu se zakonem. Je to jednak varianta, ze za spoluvlastnénou jednotku rozhoduje
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vétsina pritomnych spoluvlastniku (ne vétsina vsech) a dale varianta, ze na shromazdeni
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se rozhoduje vahou spoluvlastnickych podilu na dome, bez ohledu na jednotky. I tyto
varianty nas hlasovaci systém podporuje.

Ve vdech vy$e uvedenych ptipadech postadi pouze jedno hlasovani Gc¢astnikl, nebot ti
maji na hlasovacich kartach uloZzeny informace jak o vlastnictvi, tak o spoluvlastnictvi.
Jednotlivé pripady se pak li&i pouze zplsobem vyhodnocenim hlasg.

6. Prubézné zjistovani pritomnych a nepritomnych ucastniku

Systém eviduje pFitomnost spoluvlastnickych podilG (hlast) v misté& kondni shromazdéni.
Pokud Ucastnik odchazi a pfilozi svoji hlasovaci kartu u hlasovaciho mista ke ctecce
ozna&ené ODCHOD, je systémem pftisludny pocet hlast evidovéan jako nepfitomny a tento
pocet ovliviiuje podil ptitomnych viastniki a tim paddem usnasenischopnost shromazdéni
o jednotlivych bodech, podle toho, jak to vyzZzaduji stanovy nebo zakon. Ve chvili, kdy se
Ucastnik nasledné vrati do mista konani shromazdéni a pfiloZi kartu u hlasovaciho mista
ke ¢tecce oznacené PFV{ICHVOD, nebo také k libovolnému mistu oznac¢enému HLASUJI PRO,
HLASUJI PROTI nebo ZDRZUIJI SE, systém jeho hlasy opét zafadi do skupiny pfitomnych.



7. Odregistrace odchazejicich

Pokud UGéastnik odchazi definitivné z mista konani valné hromady a ma zapdjéenou
hlasovaci kartu, je povinen ji vratit obsluze hlasovani v misté, které k tomu bylo
obsluhou hlasovaciho zafizeni ur¢eno a zde je provedena odregistrace karty. Pokud tak
Ucastnik neucini, bude jemu pridélena karta nadale evidovana na jeho jméno a nasledné
bude vymahano jeji vraceni; v pripadé nevraceni, ztraty nebo poskozeni hlasovaci karty
bude pozadovana nahrada vzniklé skody.

8. Tiskové sestavy

Po ukonéeni shromazdéni a i v jeho pribéhu jsou k dispozici nasledujici tiskové sestavy
ve formatu PDF (je mozné je pouzit napf. jako prFilohu k zapisu ze shromazdéni):

— Prezencni listina

—  Prehled pfitomnych Géastnikl

- Seznam hlasovani

— Detail jednotlivych hlasovani

— Detail hlasovani jednotky spoluvlastnéné vice spoluvlastniky
— Seznam plnych moci

— Celkovy podrobny pFehled vysledkd hlasovani (tzv. report)
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